
Vertriebsmitarbeiter Innendienst (m|w|d) mit Schwerpunkt 
Auftragsabwicklung 
 
Die Basis unser Produkte bildet ein modularer Grundbaukasten bestehend aus 
Aluminiumprofilen, Verbindungstechnik und Zubehör. 
Darauf aufbauend entwickelt ASSTEC kundenspezifische ergonomische Betriebsmittel mit 
dem Schwerpunkt Arbeitsplatzlösungen für Montage, Prüfung, Kommissionierung, Versand, 
Warenein- und -ausgang. 
Abgerundet wird das Portfolio mit passgenauen Workshops für schlanke, effiziente und flexible 
Wertschöpfungs-Prozesse. 
 
Für die Auftragsabwicklung suchen wir den verantwortungsbewussten 
 

Vertriebsmitarbeiter Innendienst Schwerpunkt 
Auftragsabwicklung (m|w|d) 

 
Ihre Aufgabe 

- Abwicklung von Verkaufsvorgängen (Angebot, Auftragsbestätigung, Lieferschein, 
Rechnung) 

- Warenversand (Paketdienste, Speditionen) 
- Stammdatenanlage und -pflege in unserem Warenwirtschaftssystem 
- Telefonzentrale, Empfang, Kundenbewirtung 
- Dokumentation von Kundenbeanstandungen 
- Sonderaufgaben der Geschäftsführung 

 
Ihr Profil 

- Freude im Kontakt und Umgang mit Kunden und Interessenten 
- kommunikationsstark (Telefonkontakt), technisch versiert 
- kundenorientierte Grundeinstellung 
- eigenständige, verantwortungsbewusste, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 
- Office Kenntnisse (Outlook, Excel, Word) 
- sage100 Kenntnisse (wünschenswert) 
- Englischkenntnisse (wünschenswert) 

 
Unser Angebot 

- attraktives leistungsbezogenes Einkommen 
- flexibles Arbeitszeitmodell 
- Umfangreiche Einarbeitung und Produktschulung 
- kurze Entscheidungswege mit flachen Hierarchien 
- Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
- breites branchenübergreifendes Kundenspektrum  
- breites Aufgabenspektrum 
- großzügige ergonomische und klimatisierte Arbeitsumgebung 
- Getränke und Obst for free 

 
Wenn Sie sich für die Stelle begeistern können, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung via Email mit Angabe des Eintrittstermins und Ihren Vergütungsvorstellung an: 
 
ASSTEC GmbH & Co. KG 
Herr Marc Blessing 
Herrenbühlstraße 9 
78658 Zimmern o. R. 
Fon 0741.17476-0 
Email  marc.blessing@asstec.net 
 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! 


